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Guide pour la gestion des PFMP avec Pronote 
 

Dès maintenant, vous avez accès à une nouvelle partie de Pronote 
 

  

Cette partie « stages » va permettre de gérer les PFMP de l’affectation du stage jusqu’à l’évaluation. 

 

Ce guide vous permettra de vous familiariser avec les différentes fonctions de la gestion des stages : 

• Visualisation des sessions de stages 
• Consultation des stages de vos élèves 
• Saisie du suivi des stages (visites en entreprise, contact téléphonique, …) 
• Saisie des appréciations de stages 
• Visualisation de la liste des entreprises 
• Visualisation des maîtres de stages 

Les professeurs principaux pourront de plus : 

• Affecter les stages aux élèves 
• Saisir ou modifier les entreprises 
• Saisir ou modifier les maîtres de stages 
• Affecter des professeurs pour le suivi des élèves 
• Editer les conventions de stages 
• Editer les ordres de mission pour les professeurs référents 
• Visualiser l’ensemble des informations pour leurs élèves 

 

 

 Onglet « Sessions de stage » 
 

Vous pouvez consulter les différentes sessions de stage par classe avec les dates de début et de fin de 
période. 
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 Onglet « Entreprises » 
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 Onglet « Stagiaires » 
 

 

 

 

 

Si l’entreprise n’existe pas encore dans la base, cliquez sur l’icône  pour en créer une nouvelle. 

7 
Dans la partie « Commentaires », indiquez les horaires journaliers de l’élève 

(exemple : Du Lundi au Vendredi de 8h à 12h et de 13h à 16h). Si les horaires 

sont différents chaque semaine, indiquez les horaires pour chaque semaine. 
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Veuillez être attentif lors du renseignement des différentes informations concernant l’entreprise. Toutes les 
informations disponibles doivent être renseignées (adresse, téléphones, fax, mail, assurance, …). 

 

 

 

Chaque événement lié au suivi de l’élève doit être renseigné. Le suivi peut être une visite en entreprise, un contact 
téléphonique ou un envoi de courrier. 
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 Onglet « Maîtres de stage » 
 

 

 

Si le maître de stage n’existe pas encore dans la base, cliquez sur l’icône  pour en créer un nouveau. 

Veuillez être attentif lors du renseignement des différentes informations concernant le maître de stage. Toutes les 
informations disponibles doivent être renseignées (téléphones, fax, mail, fonction dans l’entreprise …). 
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 Onglet « Professeurs référents » 
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